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1. Muc dich

Hoi nghi dbi thoai giita lanh dao Nha truong véi dai dicn cdc 16p sinh vién 1a hoi

nghi duoc t& chire thudng nién nhidm phat huy tinh thin dan chi trong Nha trudng, nam

bat tim tu, nguyén vong cla sinh vién va cung cdp cho sinh vién nhiing thong tin vé

chu truong, dinh huéng cia Nha truong

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi 4p dung

- Ban gidm hiéu, lanh dao Vién DPao tao thudng xuyén, bd phén ¢ van hoc tap,

ban can su 1&p chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién quy trinh nay.

2.2. Trach nhiém

Ban giam hiéu, 1anh dao Vién Pao tao thuong xuyén, bd phén ¢b vén hoc tap.

3. Tai liéu tham khio

4. Khdi niém va chir viét tit

4.1 Khai niém

4.2 Chir viét tit: Vién Pao tao thuong xuyén (V.DTTX), Ban Giam hiéu (BGH),

Co s& vat chit (CSVC)
5. N¢i dung
5.1. Lwu dd qui trinh

Biéu mau quy trinh nhu sau:

Buéce | Don vi thue hién

Luru dd thue hién

Biéu mau /
Ho so

1 Lanh dao Vién
bPao tao thudong
xuyén, bd phén cb

van hoc tap

2 Ban giam hiéu,
lanh dao Vién Pao
tao thudng xuyén,
bd phéan c¢b van

hoc tp

Xiac dinh ndi dung,
nhu ciu, hinh thie

A

Chuin bi td chire cude
hop (chuan bi ndi dung «——
lién quan cugc hop)

Biéu chinh

Hinh Thoi:

BM/V.DTTX/04/01

BM/V.DTTX/04/02

Quyét dinh/
Phé duyét
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BGH, Lanh dao
Vién Dao tao
thudng xuyén, bd
phan ¢b van hoc

tap

Lanh dao Vién
Dao tao thudng
xuyén, bd phén cb

van hoc tap

Trién khai cudc hop

Thong bao, theo doi,
ddon doc thuce hién

BM/V.DTTX/04/03

BM/V.DTTX/04/01
BM/V.DTTX/04/02
BM/V.DTTX/04/03

5.2. M6 ta ndi dung chi tiét

Biéu mau md ta qua trinh nhu sau:

Bude

No6i dung

Trach nhiém
don vi thye

hién

Trach nhiém
don vi phoi

hop

Bicéu mau thue

hién

Xéc dinh ndi dung, nhu
cdu, hinh thic cude hop
Can cur vao ndi dung, quy
md, thanh phdn tham du,
diéu kién phuong tién k¥
thuét, cong nghé, ngudi cha
tri cudc hop quyét dinh
hinh thiic t§ chiic hop truc
tiép hodic truc tuyén béo
dam hiéu qua, thuan 19i.

- Péng ky vao lich cdng tac
trén Trang thong tin dién tir
cua Truong;

- Theo ké hoach quy dinh
cla co quan, don vi:

+ Hop dot xuit, thong béo
trude 02 ngay;

+ Hop giao ban dinh ky.

Lanh dao Vién
bao tao thuong

Xuyén

B& phén co vin

hoc tap

BM/V.DTTX/04/01

Chuén bi t6 chirc cude hop
(chudn bi ndi dung lién

Lanh dao Vién
Pao tao thuong

Bo phén c¢6 vin

hoc tap

BM/V.DTTX/04/02
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quan cudc hop)

Théng bdo ndi dung cin
chuén bi cho cude hop;

- Cac don vi chuén bi noi
dung lién quan cudc hop
glii V.DTTX tdng hop;

- V.DTTX giii bo céo tong
hgp cho Lanh dao xem xét,
nim bit trudc dugc ndi
dung cudc hop;

- Chuin bi CSVC dé hop
truc tiép hodc truc tuyén
(phong hop, tai ligu, mdy
chiéu, 4m thanh, 4nh sang,

thiét bi hop truc tuyén... )

xuyén

Trién khai cudc hop
V.DTTX kiém tra thanh
phén tham dy cudc hop,
didu hanh cudc hop néu
dugc uy quyén va bdo cdo
tong hop;

- Théao ludn, trao ddi, y kién
cha cac thanh vién tham du
hop [danh gid nhiing két
qua dat dugc, nhung uu
diém, nhuoc diém, kho
khin, vin dé con ton tai,
nguyén nhan va giai phéap
khic phuc; ké hoach dinh
huéng va chuong trinh
cong tic thang, quy tiép
theo...];

- Lanh dao trao dbi, tong
két, két luan nhing ndi
dung trong cudc hop va néu
y kién chi dao, két thic
cude hop;

- Thu ky cudc hop tdng hop
y kién, viét bién ban cude
hop va du thao Théng béo

Lanh dao Vién
Pao tao thudng
Xuyén

B phén ¢6 vin

hoc tap

BM/V.DTTX/04/03
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két luan cia cude hop giao ]
ban.
Théng bao, theo ddi, don
déc thyuc hién
V.DTTX thong bdo Két
ludn ctia cudc giao ban trén
Trang thoéng tin dién to
g TEhe ' Lanh dao Vién | __ .
ctia Truong; . . B0 phén ¢0 vin
4 . o | Pao tao thudng )
- Céc don vi lién quan cé ) hoc tip
i N .. . |xuyén
trach nhiém thyuc hién céc
ndi dung chi dao dugc néu
trong Thong béo;
- Lanh dao V.DTTX don
dbc thyuc hién.
. . . | BM/V.DTTX/04/01
Luu triv theo quy trinh | Vién Dao tao B0 phén co vin
5 20 1¢ viin b e . hoc (3 BM/V.DTTX/04/02
an ly vin ban. udng xuyén ctd
AN T3 v B g Ay e BM/V.DTTX/04/03
6. Biéu miu
TT Tén biéu mAu M3 héa biéu miu Nl Tl'“" n
uu triv
1 | Ké hoach BM/V.DTTX/04/01 ¥gn Bt 05 nam
thudng xuyén
2 | Thuie mdi hop BM/V.DTTX/04/02 Vien Bao tao 05 nim
thudng xuyén
—_ : Vién DPao tao N
3 | Bién ban hop giao ban BM/V.DTTX/04/03 s 05 nam
thudng xuyén
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BM/V.DTTX/04/01

- TRUGNG DAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Péoc lap - Tw do - Hanh phic
VIEN PAO TAO THUONG XUYEN
S6: /KH-DTTX Thénh phé Hé Chi Minh, ngay — thang — ndm 2024
KE HOACH

td chirc hop giao ban dinh ky giita lanh dao Nha truoag va ngudi hoe

1. MUC PicH
1.1. Muc dich
e Cdp nhdt tinh hinh hoat dong va két qua hoc tdp.
e Liing nghe ¥ kién, phan héi tie nguoi hoc.
1.2. Yéu ciu
e (Giai quyét cdie vén dé hién tai.
e Dua ra ké hoach hanh déng cho cdc vén dé da thao ludn.
2. THANH PHAN THAM DU, THOI GIAN VA DIA PIEM

2.1. Thanh phan tham dy:

STT Thanh phf"m S6 lwong

Ban Giam hiéu

Lanh dao Vién Pao tao thuong xuyén

|
2
4 | C6 van hoc tap cic 16p
5

Pai dién sinh vién céc 16p tham gia cude hop

Cong

2.2. Thoi gian:
2.3. Dia diém:
3. NOI DUNG CHUONG TRINH

STT N¢i dung chwong trinh Ghi cha

1 | Mo diu cude hop (10 phut)

2 | Trinh bay bdo céo tir 1anh dao (20 phut)
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3 | Léng nghe ¥ kién va phan hi (30 phut)

4 | Thao ludn va giai quyét van dé (30 phut)

5 | Két luan va k& hoach hanh dong (10 phut)

6 |Két thic cude hop (10 phit)

. TO CHUC THUC HIEN

PHU TRACH

THANH VIEN

NHIEM VU

1. Phu trach chung

Truodng ban, diéu hanh chung.

2. Thuec hién cong viée

. KINH PHi THU'C HIEN

Noi nhin:

- Ban Gidm hiéu;
- Ban T6 chikc;

- Luw: VT, DTTX.

VIEN TRUONG




BM/V.DTTX/04/02

TRUONG AL HOC TAL CHINH - MARKETING ~ CONG HOA XA O CHU FBLEE VIET NAM
VIEN PAO TAO THUONG XUYEN pe p — e gniLg

GIAY MOT
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Noi nhin: TL. HIEU TRUONG
- Nhu trén VIEN TRUONG X
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-Luu VT, BTTX.



BM/V.DTTX/04/03

~ TRUONG BAIHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Doc lap - Tu do - 1anh phic
VIEN PAO TAO THUONG XUYEN s
S /BB-DTTX

BIEN BAN CUQC HQP GIAO BAN
1 1o 1500 110 R —————
B 50 11 1 IR s S g R

- Thanh phin tham dy gdm:

- Chil trl (Chil T0A): c.vveveriieirrereserirers s e
- Thu ky (ngudi ghi bign baAN): ..o

- Noi dung (Theo dién bién cude hop): .coovvvrinriirmunsisreseeeenens

Thu ky Chii toa



